POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL MECHANICZNY ENERGETYKI I LOTNICTWA

Decyzja nr 7/2018
Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
z dnia 1 lutego 2018 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika Dziekana do spraw sprawozdawczo$ci dydaktycznej

Na podstawie § 63 ust.1 pkt 6 Statutu Politechniki Warszawskiej

§1

Powoluje mgr inz. Anng Issa-Romatowskg na pelnomocnika dziekana ds. sprawozdawczosci
dydaktycznej na okres do dnia 31 sierpnia 2020 r.

§2

Do zadan i obowiazkéw Pelnomocnika Dziekana ds. sprawozdawczo$ci dydaktycznej nalezy
w szczegblnosei:

1))

2)

3)

4)

3)

6)
7)
8)

9

koordynowanie przebiegu wprowadzania do odpowiedniego systemu obstugi toku
studiow danych z poszczegélnych Zaktadéw dotyczacych wykonania obowigzkéw
dydaktycznych;

weryfikacja poprawnosci i spojnosci danych, globalnych dla calego Wydziatu,
dotyczacych wykonania obowiazkéw dydaktycznych;

zapewnienie terminowej realizacji obowigzkow sprawozdawczych Wydziatu
dotyczacych dydaktyki wymaganych przez wiadze i administracje Uczelni,
a w szczegblnosci przez Dziat ds. Studiow;

weryfikacja rozliczen obowiazkéw dydaktycznych Wydziatu przygotowanych przez
Dziat ds. Studiow;

biezaca wspoOlpraca z osobami, ktore realizujg zadania zwigzane z tworzeniem
1 zmiang programéw studiow oraz osobami, ktére realizuja zadania zwigzane
z obstugg toku studiow;

rozliczanie wykonania obowiazkéw dydaktycznych zwigzanych z realizacjg zajeé
zlecanych pracownikom Wydziatu przez inne Wydziaty PW;

koordynowanie i biezacy nadzér nad dokonywaniem cyklicznych korekt danych
wprowadzanych przez Zaklady;

koordynowanie wspotpracy miedzy Instytutami Wydzialu w zakresie rozliczania
obowigzkéw dydaktycznych;

zglaszanie wladzom Wydzialu wszelkich probleméw majacych wplyw na terminowe
1 rzetelne wywigzywanie si¢ z obowigzkow sprawozdawczych w zakresie dydaktyki;

10) sporzadzanie, na potrzeby wiladz Wydziatu, niezbednych analiz, i raportéw

wewnetrznych dotyczacych wykonywania obowigzkdéw dydaktycznych;

11)archiwizacja danych 1 sprawozdan dotyczacych wykonywania obowigzkow

dydaktycznych na Wydziale.

§3

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan

Hoecel-
prof. dr'hab. inz. Janusz Fraczek



